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Corso Webinar 
 

“Corso Specialistico COPILOT per Professionisti” 
 

18 marzo 2026 
 

dalle 9:00 alle 13:00 

dalle 14:30 alle 16:30 
 

 

DESCRIZIONE CORSO FORMATIVO 
 
La crescente integrazione dell’Intelligenza Artificiale nel mondo del lavoro sta trasformando 
profondamente anche le professioni tecniche. Questo corso fornisce a geometri, architetti, 
ingegneri e tecnici competenze pratiche e immediatamente applicabili per utilizzare Microsoft 
Copilot e gli strumenti di AI generativa a supporto delle attività quotidiane: dalla redazione di 
relazioni, alla preparazione di computi metrici, all’analisi di PDF tecnici, fino alla creazione di 
presentazioni professionali. Il percorso accompagna i partecipanti partendo dalle basi dell’AI, fino 
alla scrittura di prompt efficaci, all’integrazione della tecnologia nei flussi di lavoro di Word, Excel e 
PowerPoint, all’utilizzo di tecniche avanzate per migliorare la qualità dei contenuti e alla gestione 
sicura e responsabile dei dati. Questo corso NON richiede alcuna conoscenza preliminare di AI o 
programmazione: è pensato per chi lavora ogni giorno nella progettazione, nel cantiere, nella 
consulenza tecnica e nella documentazione.  
 
Obiettivi Formativi 

● Comprendere come funziona realmente l’Intelligenza Artificiale moderna Usare Copilot come 

assistente digitale in Word, Excel, PowerPoint e Outlook 

● Creare prompt efficaci e strutturati per ottenere risultati precisi 

● Migliorare qualità, chiarezza e professionalità di relazioni tecniche, e-mail e documenti 

● Automatizzare parti del processo di progettazione e documentazione 

● Analizzare PDF complessi (capitolati, normative, relazioni) in modo rapido 

● Riconoscere e correggere errori, allucinazioni e rischi dell’AI 

● Gestire dati sensibili nel rispetto della privacy e delle responsabilità professionali 

 

RELATORI: 
ALESSIO MARIA GIACOMETTI - Formatore EIPASS 
SIMONE BRANDI - Formatore EIPASS 
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MODALITA’ D’ISCRIZIONE: 
 
Presso la piattaforma RPT: Fondazione Rete delle Professioni Tecniche di Rimini - Portale della formazione 

Le iscrizioni verranno chiuse 2 giorni prima in modo da elaborare i dati ed inviare il giorno prima il link per il 

collegamento webinar. Per questo motivo si chiede di non tenere conto dell’e-mail con codice a barre che 

viene inviata in automatico da sistema. 

Programma Didattico 
 

 

Modulo 1 – Fondamenti di Intelligenza Artificiale 

1.2 Differenza tra AI tradizionale e AI generativa 
1.3 Cos’è il Machine Learning (ML) 
1.4 Cos’è il Deep Learning (DL) e perché è importante 
1.5 Cos’è una Rete Neurale e come “impara” 
1.6 Cosa sono i Large Language Model (LLM) 
1.7 LLM vs Chatbot tradizionali: differenze fondamentali 
1.8 Come un LLM genera risposte 
1.9 Perché un LLM può sbagliare (allucinazioni, bias, limiti) 
1.10 Come l’AI viene integrata in strumenti come Copilot 
1.11 Cosa aspettarsi (e cosa NON aspettarsi) da un modello generativo 
1.12 Domande e pregiudizi comuni sull’AI: chiarimenti pratici  
 

Modulo 2 – Introduzione all’AI Generativa e a Microsoft Copilot 
2.1 Che cos’è l’AI generativa 2.2 Come funziona Copilot: Chat, Office, Windows 
2.3 Applicazioni dell’AI per professionisti tecnici 
2.4 Cosa può fare Copilot nel lavoro quotidiano 
2.5 Esempi pratici: relazioni, computi, e-mail, analisi PDF 
2.6 Limiti tecnici e verifiche necessarie 
 

Modulo 3 – Come Scrivere Prompt Efficaci 
3.1 Cos’è un prompt e perché è cruciale 
3.2 Metodo COF: Contesto – Obiettivo – Formato 
3.3 Tecniche di prompting base 
3.4 Prompt dedicati per professioni tecniche 
3.5 Prompt avanzati (role, step-by-step, alternative) 
3.6 Errori comuni nel prompting 
 

Modulo 4 – Integrazione di Copilot nei Flussi di Lavoro 
4.1 Uso di Copilot in Word per relazioni tecniche 
4.2 Uso di Copilot in Excel per computi e analisi dati 
4.3 Uso di Copilot in PowerPoint per presentazioni 
4.4 Uso di Copilot in Outlook per comunicazione tecnica 
4.5 Analisi PDF: capitolati, normative, relazioni complesse 
4.6 Esercitazioni su casi reali  
 

https://rptrimini.ing4.it/
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Modulo 5 – Prompt Avanzati e Controllo Qualità 
5.1 Prompt iterativi e multi-step 
5.2 Prompt critici per revisionare testi 
5.3 Come evitare allucinazioni e incoerenze 
5.4 Analisi tecnica e verifica dei contenuti 
5.5 Workflow avanzati per progetti tecnici 
5.6 Esercitazioni di revisione e miglioramento  
 
Modulo 6 – Sicurezza, Privacy ed Etica nell’Uso dell’AI 
6.1 Rischi principali dell’AI generativa 
6.2 Uso corretto dei dati (privacy, GDPR, segreto professionale) 
6.3 Errori tecnici e responsabilità del professionista 
6.4 Prompt sicuri vs prompt da evitare 
6.5 Governance interna e policy aziendali 
6.6 Etica professionale: cosa delegare e cosa no  
 

Test finale 
 
 
CREDITI FORMATIVI PROFESSIONALI: 
 

 

                Architetti               Ingegneri              Periti                 Geometri 
    6 CFP                                              6 CFP                                        6 + 3CFP                                  6 CFP 

 
QUOTE D’ISCRIZIONE: 

 

€ 85,00 (esente IVA art 10 comma 1 n. 20) per tutti gli iscritti agli Ordini degli Architetti, Ingegneri, Periti e 

Collegio Geometri della Provincia di Rimini; 

 

€ 85,00 + IVA (€ 103,70 iva inclusa) per gli iscritti esterni. 

 

L’ISCRIZIONE SARA’ VALIDA SOLO AL RICEVIMENTO DELLA COPIA DEL BONIFICO. 

Nel caso in cui il numero minimo (25) non venisse raggiunto il corso verrà annullato o rinviato. In caso di 

annullamento le quote di iscrizione versate verranno debitamente restituite. 

 

DATI BANCARI: 

Intestazione: Fondazione Rete Professioni Tecniche Rimini 

Causale: Nominativo Partecipante   

Banca: RIVIERABANCA CREDITO COOP. DI RIMINI 

IBAN: IT 87 Q 08995 24202 00000 0088470 


